
Ferienkurs zur Berufsorientierung Extra 

 

„ Eine Woche Berufliche Orientierung  

Extra“ mit Bewerbungscoaching 

in den Ferien 

 

Was machen wir? 
 

In diesem Ferienkurs  erhältst du Einblicke 

über Abläufe in einem Büro. 
 

 

Welche Aufgaben kommen auf Dich zu? 
 

 Gründung einer fiktiven Firma 
 Erstellung von Logos, Geschäftsbriefen 
 Einblicke in Arbeitsabläufe im Büro 
 Rollenspiele 
 Einblicke im Bereich Marketing 
 
 
Das lernst du dabei kennen: 
 

 unterschiedliche Abläufe und Geschäfts-
prozesse  

 Umgang mit den gängigen MS-Office Pro-
grammen (Word, PowerPoint, Excel) 

 Grundlagen Kommunikation   

 

Du erlangst neben fachlichen Fähigkeiten 
auch soziale Kompetenzen sowie gute Einbli-
cke in die Berufsfelder. 

Die Teilnahme ist kostenlos! 

. 

Was muss ich mitbringen? 

 Gute Laune  

 Getränke und Verpflegung 

 

 

 

 

 

 

Wann finden die Kurse statt? 

 

• Osterferien 

• Sommerferien 

• Herbstferien 

 

Die geplanten Termine finden Sie / Ihr auf 

unserer Internetseite:  

www.kaoa.tbz-meuser.de 

 

 

Wo finden die Kurse statt? 

 
TBZ Meuser 

Ferdinand-Classen-Str. 6 

41812 Erkelenz 

 

 

 
 
 
 
 

Was ist dass? 

Bei diesen Ferienkursen handelt es sich 
um ein zusätzliches, freiwilliges Angebot 
im Rahmen der  

Landesinitiative KAoA 

„Kein Abschluss ohne Anschluss“ 

Während der  Kurse können Schülerinnen 
und Schüler praktische Erfahrungen in 
verschiedenen Berufsfeldern erwerben.  

 

 

 

 

Die Kurse finden 
in außerschulischen, beruflichen Ausbil-
dungs-/Lehrwerkstätten statt und werden 
von erfahrenen Trägern ausgeführt. 

Zeiten? 
Die Ferienkurse sind den Sommer und 
Herbstferien 5 –tägig und in den Oster-
ferien 4-tägig. Sie beginnen morgens um 
8:30 Uhr und enden um 15:30 Uhr nach-
mittags. In dieser Zeit gibt es genug  
Pausen zum Verschnaufen.  
 



Wie findest Du uns 

Standort:     TBZ Meuser GmbH & Co. KG 
           Ferdinand-Clasen-Straße 6 
       41812 Erkelenz  

 
 
Anfahrt zu Uns 
 
Mit dem PKW:  
In unmittelbarer Nähe zur Autobahnabfahrt  
Erkelenz Ost auf der A46.  
 
Bus  
 
401, 402, 406, 407, 495, SB1 
Haltestelle Erkelenz Bahnhof 
Bahnhof Erkelenz (Fußweg ca.15 Minuten)  
 
Bahn  
 
RB 33 / RE 4  
Haltestelle Erkelenz Bahnhof 
Bahnhof Erkelenz (Fußweg ca.15 Minuten)  

 
 

. 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
 

Ferienkurse  
Eine Woche „Berufliche Orientierung  

Extra“ mit Bewerbungscoaching 

Im Berufsfeld Wirtschaft / Verwaltung 

 

Über Uns 
 
 

 

Seit 2006 sind wir im Kreis Heinsberg ein  

ansässiger  Bildungsträger mit dem  

Schwerpunkt in der Aus-, Fort– und Wei-

terbildung im gewerblich-technischen 

und kaufmännischen Bereich. 

 

Seit 2014 führen wir das Programm 

„Kein Abschluss ohne Anschluss“, mit 

den Bausteinen Einstiegsinstrument 

(ehemals Potenzialanalyse),  

Berufsfelderkundung und Praxiskursen 

durch. 

 

Ihr habt Fragen? 

Wir stehen Euch / Ihnen gerne zur  

Verfügung! 
 

Mo. -  Do. 08:00 - 17:00 Uhr  

Fr.        08:00 - 16:00 Uhr  

 

Kontakt 
 

Tel: 02431— 94 34 607 

Mail: kaoa@tbz-meuser.de   

Page:  www.kaoa.tbz-meuser.de 

 


